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IT.S & FAIR Transport

2. Wie lege ich einen Kunden oder Fahrer an?

Wahlen Sie Uber den MenlUpunkt 1 DATEN/KONTAKTE die gewtinschte Rubrik KUNDEN
oder FAHRER aus:

[BEIE

7 IT.5 FAIR Transport - Kunde bearbeiten...
1Daten 2Stammdaten 3Einstelungen 6 Abrechnung 8Eigene Suchen QHilfe Ar

Schritt1 I Schritt 4

Wilkommen |
+ & Kontakle
w [ Aufirage
= &F Buchhaltung

Schritt 2

[# Kontaktart dndem

[~ GESPERRT

012345678

Iax Mustermann ‘ Telefon
Mobitelefon:

Telefax:

Email

info@mustermann.com

B
Internet | | g

Anrede/Tite!

Vor-/Nachname:

Wusterstr. 200 |
PLZ { Postfach | I
&) Kontakt anlegen [F4] 4% Verknapfen  f Aufheben
Alle | Bearbeiter | Kunden | Anschriften | Ansprechpartner | Fahrer
TYP SUCHNAME TELEFON TELEFAX HANDY  EMAIL  BEMERKUNG REHENFOL(] ~
v
< >

Version 4.04.037  |Amwender: Supervisor Registrierung: Demoversion it [fwwon Javid-softnare net |

Schritt 1:  Klicken Sie auf NEU, um einen neuen Datensatz anzulegen.

Schritt 2:  Geben Sie einen Suchnamen ein. Dieser wird in vielen Programmteilen auch als
Kurzinformation angezeigt, wahlen Sie also am besten einen méglichst
sprechenden Namen (z.B. Ansprechpartnername, Firmenname).

Schritt 3:  Geben Sie den Namen, Anschrift und Telefondaten ein.

Schritt 4:  Klicken Sie auf OK, um Ihre Eingaben zu speichern.




IT.S ‘ FAIR Transport

3. Wie erstelle ich eine Aktion fiir einen Kontakt?

Wahlen Sie Glber DATEN/KONTAKTE den Kontakt, welchem Sie die Aktion zuordnen wollen,
aus.

7 IT.5 FAIR Transport - Kunde bearbeiten...
1Daten 2Stammdaten 3Einstelungen 6 Abrechnung 8Eigene Suchen OHife Anzeige System

Wilkommen |
+ & Kontakle
w [ Aufirage
= &F Buchhaltung

willkommen [ & Kunde bearbeiten... E}

T |

Schritt 1

H

Kundennummer. [10021 | Fibukonto: [30021 | [ Kortaktart dndem
Suchname: ‘Mualermann P \l |~ GESPERRT

Adresse | Wetere | Bemerkungen | . Produktaruopen | 5 Artike ¥V Aktionen | ’hnen | Abrechnungsdaten |
[~ Auch Aktionen der mit dissem Kontakt verkniipften Kontakte zeigen (Ansprechp

N Beschreibung zeigen (Alle) -
Neweamon[F  Gemna [ ] : (Alle) 4

natum Aktionsart Hummer Aktion Soll-Zeit (min) Ist-Zeit (min) Bearbeiter

Schritt 2

Version 4.04.037  |Amwender: Supervisor Registrierung: Demoversion it [fwwon Javid-softnare net |

Schritt 1:  Klicken Sie auf das Register AKTIONEN.

Schritt 2:  Klicken Sie auf NEUE AKTION, es wird der folgende Dialog gedffnet:




Itsdrar  Tronspor

Dies ist ein allgemeiner Dialog, um verschiedene Aktionen zu dem Kontakt zu erstellen.

. Schritt 5 ——
! Aktionen |-_|E|PX|

||] @ Hife [F1] |[' ok [F12] |

Schritt 3 I” T

£ By ¥ Folgeaktion
Aktionsanc__[Erinnerung — |2 & (2

Eezﬂichﬂq Anruf beim Kunden > |

E - Stati

Arial, 10
@ Status zuweizen U Aufheben
Status Termin

Erinnerung po |D-¢_D4.201j 1§

Folgeaktion zu:

Beschreibung: F K U

Apruf beim Kunden

b 04.04.2011 +|[15:07
Kontaktgruppe: p %

Kontakt: 10021 p & @ Mustermann

Schritt 3:  Wahlen Sie die gewlinschte Aktionsart aus. Es stehen lhnen folgende
Aktionsarten zur Verfigung: Notiz, Rechnung, Termin und Erinnerung.

Schritt 4:  Geben Sie den Betreff der Aktion ein. Diese Bezeichnung erscheint auch in
Auswahl- und To-Do-Listen, sollte also méglichst ,,sprechend” sein.

Schritt 5:  Klicken Sie auf OK. Um die Aktion flr diesen Kontakt zu speichern.
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4. Wie lege ich eine Erinnerung fur eine Aktion an?

Offnen Sie die Aktion an die Sie erinnert werden wollen.

5| Aktionen IZ!]

[| % Abbrachen ||] M Neu ||| ||| % Drucken | ||] % Hiffe [F1] ||| @oxlF2] |
B 2020 [ [ % & &
Folgeaktion zu: | |P &) 3% Folgeaktion

Aktionsart |Er|nnerung |P & &

Bezeichnung: |Anrufheim Kunden |

Beschisibung ¢ gy Arial, 10 Ef

Status zuweisen ) [J Aufheben

Anruf beim Kunden der in einer Besprechung ist

Hemerkunﬂ

Erinnerung

AP ||04.04.201 v 1553

. Bitte wihlen Sie den Status:

it
‘ | Erlr‘merur‘ug
ien o’

Termin
Wiedervorlage

Schritt 2

<

Schritt 1:  Klicken Sie auf STATUS ZUWEISEN.
Schritt 2: W&hlen Sie in der erscheinenden Dialogbox "Erinnerung’.

Schritt 3: Es wird ein neuer Status zugewiesen. Tragen Sie dort den Termin und die Uhrzeit
der Erinnerung ein.
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5. Wie verschiebe ich eine Erinnerung auf einen spateren
Zeitpunkt?

Offnen Sie die Aktion in der Sie die Erinnerung verschieben wollen. Andern Sie einfach
das Datum und die Uhrzeit (s.o. Schritt 3).
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6. Wie hebe ich eine Erinnerung auf?

Offnen Sie die entsprechende Erinnerung.

4. IT.S FAIR Transport - Aktionen [ EET
1Dsten 2Stammdsten 3Enstelungen 6 Abrechnung 8 FEigene Suchen QHife Anzeige  System

Wilkommen |
# § Kontakte
+- @ Aufirage
= &F Buchhaltung

Folgeaktion zu | £ 4 W Folgeaktion

Aktionsart Erinnerung ‘p & &
Bezeichnung:  |anruf beim Kunden |
Beschrebung:  f g | Arial, 10 i [FEE

Anruf beim Kunden der in einer Besprechung ist & zuweisen () A "

Status Termin Bemerkung Bearbeiter Bis Termin
R ‘mmgmjﬂﬁ'ﬁa 0001

£ t3
Datum: ’W@
Kontakigruppe: Py
Kontakt 10021 P B [Z Mustermann
Anschrift: Yol
Ansprechparines] PR
Frojekt; P&
Bearbsiter: 0001 P &y (& Supervisor
\Version 4.04.037  |Anwender: Supervisor Registrierung: Demoversion hittp:/fwww Javid-software.net|

Schritt 1: Klicken Sie auf das rote Hakchen um die Erinnerung auf Erledigt zu setzen.
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7. Wie suche ich?

7.1. Schnellsuche

Exemplarisch anhand der Kunden.
Wahlen Sie im Menli DATEN / KONTAKTE / KUNDEN.
Sie sehen folgendes Fenster:

#.IT.S FAIR Transport - Kunde bearbeiten... [ EET
1Dsten 2Stammdsten 3Enstelungen 6 Abrechnung 8 FEigene Suchen QHife Anzeige  System

Wilkommen |
# § Kontakte
+- @ Aufirage
= &F Buchhaltung

dschen || # Drucken |ﬂ @ Hife [F1] ||| € ® & 9

Schritt 1

Kungenns el Fibukonto: [30021 [# Kontaktart dndem
Suchname: I~ GESPERRT
Adresse ]we;rsm} Bemefkungen] Produktgruppen I Artike! I Aktionen I Fahrten ‘Ahmchnungwda{sn}
Hame: [Max Mustermann ] Telefon:  [012345678 |ﬂ
[ ] Mobilelefon: [ | =]
Teletax
Email info@mustermann.com 4;5‘
AnredelTitel = ” = Internet: @
Vor-Nachname: Il
Strafte: Musterstr 200 |
Land/PLZ/Ort :l}) ‘12345 Hlulustemausen ‘
PLZ / Postfach H ‘

£ Kontakt anlegen [F4] 4 Verknipfen £ Aufheben

TELEFON

Version 4.04.037  |Anwender: Supervisor Registrierung: Demoversion http: /. avid-software.net|

Schritt 1:  Geben Sie bei SUCHE den Namen des Kunden ein den Sie suchen méchten und
bestatigen dann mit ENTER. Sollte ein entsprechender Kunde gefunden werden,
wird dieser sofort angezeigt. Andernfalls erhalten Sie eine Meldung dass kein
entsprechender Kunde gefunden wurde, oder es wird eine Liste mit allen
Kontakten die zum eingegebenen Suchbegriff passen angezeigt.
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7.1.1 Suchdialog
Exemplarisch anhand der Kunden.

Um in den Suchdialog zu gelangen klicken Sie neben dem Suchfeld auf die Lupe (0\ ).
Folgender Dialog erscheint:

# Kunden suchen... [Grundeinstellung] SChrltt 3 E|

||] (%) Abbrechen |||| M Neue Suche | |[| = Speict—— s f W Loschen | ||] [ 4

o Aktualisieren ||] #2: Drucken ||I 4 Neu [E Andem Schritt 1 Sxport
[~ Suchkriterien

Nummer: | O
R

Suchname: 0

Name:

e 41239 )

- /

Telefon: :

Wobitelefon: —

Vergleiche: <, =, =, <=, »=  Eingrenzungsn: [Noms] .

Verkniipfungen: & (SHIFT L4 Lokl T=CDER Einstellungen ...

Nu = Ort Postleitzahl StraBe
10021 Mustermann Musterhausen 41066 Musterstr. 200 / 78

10022 Lavid-Software Mdnchengladbach Musterallee 02161-12345 02161-12345
10023 Mabelmuster , Monchengladbach ~ Ménchengladbach 41238 Musterweg 02161-8855444 02161-887777

\

Schritt 1:  Geben Sie in den entsprechenden Feldern an, wonach Sie suchen mdéchten.
Beispiel: Postleitzahl ,<41239" d.h. es werden alle Kontakte ausgeben, deren
Postleitzahl kleiner als 41239 ist. Es kénnen beliebig viele Felder angegeben und
somit Ihre Suche weiter eingegrenzt werden. Wenn Sie ihre Kriterien eingeben
haben, driicken Sie ENTER. In der unteren Liste sehen Sie alle auf lhre Kriterien
zutreffenden Kontakte.

Wenn Sie nach Kriterien suchen mdchten, die nicht in der Liste
SUCHKRITERIEN enthalten sind, kébnnen Sie diese Uber die Schaltflache
WEITERE KRITERIEN hinzufiigen.

Beispiel: Sie wollen nach einer Emailadresse suchen. Klicken Sie auf die
Schaltflache WEITERE KRITERIEN und wahlen in der Liste ,EMAIL* aus. Sie
erhalten ein neues Feld EMAIL in den SUCHKRITERIEN, in welchem Sie die
Email Suchkriterien festlegen kdnnen.

Schritt 2:  Wahlen Sie aus der Liste den Kontakt aus den Sie angezeigt bekommen
mdchten.

Schritt 3:  Klicken Sie auf UBERNEHMEN oder klicken Sie doppelt auf den Kontakt um
diesen anzuzeigen.

-10 -
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7.2. Wie wahle ich die anzuzeigenden Daten aus?

Wenn Sie weitere Informationen zu den Kontakten in der Liste sehen oder weglassen wollen
gehen Sie wie folgt vor:

-0 |

?ﬁ’:]Kunden suchen... [Grundeinstellung]

chkriterien
Rummer:
Suchname:
Plaime:
Paostleitrahl
Ot
Verglaiche: <, =, =, o=, »= Eingranzungan: [Moma] 3 :
Vertnipfingen: & (SHET+4]= UND, | (ALTGR + <)=CDER Multisortierung weitere Friterien .. | Einstellungen ...
— Kriterien Anzuzeigeade Feider I Farben
= Alle missen stimmen — + Hinzu | - Entfetnen
* Eines muss stimmen ‘

& EmMail
| P

Iv Direkt suchen c 7
O Eigenanteilprozent

O Eigenekundennummer
O Eingestelltam

O Einzelrechnungenhilden
O Erstelitdurchuser

O Erstellungsdaturm

O Fahreranteilprazent

OFahrereingrechnung
Uberschrift |

Schritt 2

Sicherhetstrage bei Doppelkick:

Auszufihrends Aktion bei Doppelklick: ‘ |

Nummer Suchname ort Postleitzahl Strake Telefax Telefon

10021 Mustermann Musterhausen 12345 Musterstr. 77 987474423 012 k]
10022 Lavid-Software hanchengladbach 41236 Daunerstr12 02161-9702215 02161-970220
10023 Demaversion Demaohausen 98765 Demastr. 99 9E3369123 369963369

Schritt 1:  Klicken sie auf die Schaltflache EINSTELLUNGEN.

Schritt 2:  Wahlen Sie unter ANZUZEIGENDE FELDER die Daten aus, die Sie in der Liste
sehen wollen. Alle Felder, die durch einen Haken markiert wurden werden dann

in der unteren Liste angezeigt.

Schritt 3:  Eventuell missen Sie die Suche erneut durchflihren, klicken Sie auf
AKTUALISIEREN, damit die Anderungen angezeigt werden.

-11 -
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7.3. Wie exportiere ich das Suchergebnis?

=&l x|

n ;A n I ™ ort “ en
= -
i _

i Schritt 1 [ Kontaktan dndem

Postieitzah
I~ GESPERRT

Ot

Verglaichs: =, > @ 0=  fingranzungsn: (Nan
g0 (SHIE T4 )= UND, | (ALTCR + =)= QDER

Multisortierung | weitere Kiterien .. | Einstelungen ...
20x] E i Farbew
— +tinzu | - Enternen |

=
Strafe Telefax Telefon

[:2Y Dateiname: | =l ey mwm | Musterstr. 77 937474423 012
- Daunersir12 02161-9702215
Dateityp [Cav-Datei esv] = bbrechen l, Dernostr. 98 963369123 363963369
A

2] Eigene Bider
|\ Eigene Musik

4 3

[version 4,04.033  [anwender: Supervisor Registrierung: Demoversion http: v lavid-software. net
LEStartl 18] 17.5 FAIR AELAUFEESCH...' M F 15, Erste_Schritte.He... | 3 1.5 FAIR - Kunde bea... i) | 2 |« @8] 1054

Schritt 1: Klicken Sie auf EXPORT.

Schritt 2: Wahlen Sie in dem darauf erscheinenden Fenster das Verzeichnis aus und geben
Sie den Dateinamen an, unter dem der Export gespeichert werden soll. Klicken Sie
dann auf SPEICHERN.

-12-
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7.4. Wie speichere ich eine Suche?

Wenn Sie eine selbst erstellte Suche 6fters benutzen wollen und diese nicht immer wieder
neu eingeben wollen, kdnnen Sie diese speichern:

i+ 1I1.5 FAIR - Kunde bearbeiten...

=&l x|

Jll# - Kunden suchen... [Grundeinstellung]
@
hummer: | =
Suchname: (4]
Plame: [ Kontaktar ndern
Postleftzaht I™ GESPERRT
ot &
Varglsiche: <, =, =, 2= == Eingranzungsn: [Mams] e | | li
Varlmipfungan: & (SHIFT+5)= UMD, | [ALTGR+=)=CDER Mulkisortierung weitere Kiiterier ... Einstelungen ...
I~ Kritatien Anzuzreigende Felder 1~ Farbon
€ e misssen stinmen _ mm— +tireu | - entfermen |
' Eines muss stimmen UlDisnogruapen d . =l
o= Schritt 2
[V Direkt suchen OEigenanteil

[ Eigenanteilprozent

O Eigenekundennummer
O Eingestelitam

[ Einzelrechnungenbilden
O Erstelitdurchuser

O Erstellungsdatum
OFahreranteilprozent

Uberschrift

Sicherhetsfrags bel Doppelkick

Auszufiihrende Aktion bei Doppeldick:

Hummer  Suchi

10021 nn

10022 Lavid-Software

10023 Demoversion Demohauser

4 » 2|
4 *
[version 4,04.033  |anwender: Supervisor Registrierung: Demoversion http: v lavid-saftware. net
Jt'start| i I7.5 FAIR - Kunde bearb... | 4 IT.S FAIR - Kunde bea... 0]1T.5 FAIR ABLAUFBESCH. .. Desktop | <« @BEY 1117

Schritt 1: Klicken Sie daflir auf SPEICHERN.

Schritt 2: Geben Sie eine Namen fir die Suche ein. Dieser sollte mdglichst ,,sprechend®
sein, d.h. Sie sollten den Namen so wéhlen, dass lhnen beim Lesen des Namens
klar ist, was die Suche enthalt.

Schritt 3: Hier kénnen Sie auswahlen, fir welche Benutzergruppen die Suche zuganglich
sein soll. Wenn die Suche fUr alle Bearbeiter zur Verfligung stehen soll, wahlen
Sie ,DIESE SUCHE ALLEN BEARBEITERN ZUR VERFUGUNG STELLEN*.
Wollen Sie diese Suche nur einer bestimmten Benutzergruppe zur Verfigung

stellen, klicken Sie auf die Lupe (0\) und wahlen aus der Liste die
Benutzergruppe aus, welche diese Suche benutzen darf.

Soll die Suche auch im Meni unter EIGENE SUCHEN zu sehen sein, wéhlen sie
zusatzlich ,DIESE SUCHE IM MENU ANZEIGEN “ aus.

Schritt 4: Klicken Sie auf OK um die Suche zu speichern.

-13 -
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8. Wie lege ich einen Fahrtauftrag an?

8.1. Aus der Disposition heraus

Rufen Sie im Ment DATEN/FAHRTENDISPOSITION auf.

FAIR - Fahrtendisposition

1Daten 2Stammdaten 3Einstelungen 6 Abrechnung 8 Eigene Suchen 9Hife Anzeige System

e

Zuordnen Passende Aktualisieren Einstellungen ==

Verfiighare Fahrer Fahrzeuge |

Fahriciatum: |'|05.u4.2u1'j Hunde: p Sortieren nach :”:'E’E””E“”' ‘Verfugbarken, Fahrzeugtyp
ahrzeug

[Fahrtauftragsnr. Fahrtdatum  [Startname Startort [Zielname Zielort [Fahrzeugtyp ! P

e " |oB.04.2011 -

[Kennzeichen [Verfiigbar [Bezeichnung  |Fahrzeugtyp B

&

]

Anzuzeigends Stati: [7 Weiterleitung ¥ Berechnung x|

-
Laufende Fafirten |

Sortieren nach:

Fahrtcatum: I~ [06.04.201" 55 | Fahrer l:lp Kunde: l:lp Erwelerts Suche
[Fahrtauftrd|Fanrtdatum [Startname [Startort [gieiname [zielort [Fahrer [Abliefertermin [Startland|[StartPLZ  |[Zielland [ZielPLZ Tul.

4 3
Kitdeen s dogpslt (oder EMTER) ouf sins Fohrt adse sinan Fobrsr, um ds Datoildoten zu sshan
4 y || _Kiideen 5w ouf eine CFFENE F ot sinen Fohrer wod ouf ZUCRDMEN, un eine Fohrt sinem Fobrer zuzuer dhen

[version 4,04.039  |anwender: Supervisar [ |Registrierung: Demoversion Rt v lavid-software. et

Schritt 1: Klicken Sie auf die Schaltfliche NEU (lesen Sie weiter unter 8.3 Anlage).

-14 -
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8.2. Aus dem Fahrtenstamm

Rufen Sie im Ment DATEN/FAHRTEN/ALLE auf. Es erscheint folgendes Fenster:

S|

B2JIT.5 FAIR - Fahrten bearbeiten [Annahme] ...
1Daten 2Stammdaten 3Einstellungen 6 Abrechnung 8 Eigene Suchen 9 Hife Anzeige System

Villkornmen | h A

ritt 1
=@ K 8 wilkammen ® [ Fahrten bearbeiten [Annahme] .. Sc tt
o~
[cEs 2]

Vorheriger status | tachster status |

Auttraggeber: Anruf amfum:
" ‘ - [oe oot =]

g
Frachibriefummer: | | Kundenauftessne | |

Route: &) Hinzufigen [ Entfernen Hoch Rurter

foooes = Fl__]
— :

06022011 ]| [+]oo00 [ ]

L 1»

Bemerkung (Rechnungstext): Fahrtdaten:

e S —
Transportpreis: [ ooofe [+]
Tusstzposten [ ooofe 7]

el L 1» Weiters Fahrer
Favzeug [ 1#
Mwst-Setz e

4 »
[version 4.04.035  |anwender: Supervisor Regstrisrung: Demoversion hittp:/fwww lavid-software. net

Schritt 1:  Klicken Sie in dem Fenster auf das Register ANNAHME (lesen Sie weiter unter
8.3 Anlage).

-15 -
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8.3. Anlage

B2JIT.5 FAIR - Fahrten bearbeiten [Annahme] ...
1Daten 2Stammdaten 3Einstellungen 6 Abrechnung 8 Eigene Suchen 9 Hife Anzeige System

en ﬂ @ Hife [F1]
EEN

vorheriger Status | tachster status |

Anruf amium:

S~ %T_[ Schritt 4

N

[ Entternen
Mweagg ol [-[ioza)]

Lavid Software GmbH

oa042011 ~
Lavid-Sofware

[Eoazon =]  =to38]

Bemerkung (Rechnungstext):

Fo]

Schritt 2

Daunerstr.12
D |41236 [Monchengladbach|

Schritt 1

ranspartpreis:

Zusatzposten

el L 1» Weiters Fahrer
Favzzu L 1»
N P4

Schritt 3

Ll 3

[version 4.04.035  |anwender: Supervisor Regstrisrung: Demoversion hittp:/fwww lavid-software. net

Schritt 1: Geben Sie alle relevanten Daten fur den Fahrtauftrag an (Wahlen Sie einen
Auftrageber, geben Sie den/die Haltepunkt(e) mit den Terminen ein).

Schritt 2: Wenn Sie weitere Haltepunkte/Stops bendtigen bzw. entfernen méchten, klicken
Sie auf Hinzufigen bzw. Entfernen. Sie kénnen beliebig viele Haltepunkte/Stops
hinzufigen.

Schritt 3: Hier kénnen Sie verschiedene Daten fiir die Erstellung Ihrer Kundenrechnung
eingeben

Schritt 4: Klicken Sie auf OK um den Fahrtauftrag zu speichern.

-16 -
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9. Wie kann ich einen Fahrauftrag einem Fahrer zuordnen?

Rufen Sie im Meni DATEN/FAHRTENDISPOSITION auf.

4175 FAIR - Fahrtendisposition

mdaten 3 Enstellungen 6 Abrechnung B Eigens Suchen g

Schritt 3

ilkommen B8] I Fahrten [Annahme] S
i
B & & & £ &
Meu Angehot neu Zuordnen Passende Aktualisieren Einstellungen ==
Offene Fahrten | Angsbots | Verfiighare Fahterl,:anguge |

Fehrtdatum: [~ [gg 04

Kunde. O)  Sortieren nach Ecli=ep \Verfugbarkeit, Typ, Name
Fahrer

o I~ |06.04.2011

Schritt 1 Schritt 2

Laufende Fahrten |

Sortieren nach: ﬂ Anzuzeigende Stati: [v Weiterletung ¥ Berechnung x|

. or]

Klidzen S'e doppsi? (odsr EMTER) auf sine Fohrt ader sinen Fobrer, um d'e Detoidoten zu sehen
M y || _Fideen Sie ouf sine CFFENE For, sinen £ obrer uod ouf ZUCRDNEN, um sine £ dbrt sinam Fohrer zuzuordhsn.

[version 4,04.033  anwender: Supervisor [ |Registrierung: Demoversion [ http: v lavid-software. net

Schritt 1: Wahlen/markieren Sie in der Gruppe OFFENE FAHRTEN die Fahrt aus, die Sie
einem Fahrer zuordnen wollen.

Schritt 2: Wahlen/markieren Sie aus der rechten Gruppe VERFUGBARE FAHRER den/die
Fahrer(in) aus.

Schritt 3: Klicken Sie auf die Schaltflache ZUORDNEN, um den/der Fahrer(in) die
ausgewahlte Fahrt zuzuordnen.

Schritt 4: Die ausgewahlte Fahrt erscheint in LAUFENDE FAHRTEN mit dem Status
\Weiterleitung,.
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10. Wie sende ich Auftrage an die Fahrzeuge

10.1.Einen einzelnen Auftrag

Rufen Sie im Meni DATEN/FAHRTENDISPOSITION auf:

Ml »

en|
willkommen E' W Fahrten bearbeiten [4nnahme] ... B & Fahrtendisposition E‘
& & & 2

Meu  Angebotneu Zuardnen Passende
Otfene Fatrten | angepo

[Fahrtauftragsnr. Fahrtdatum  [Startname Startort [Zielname Zielort [Fahrzeugtyp L:
1 db

/

Transport

e

Aktualisieren Einstellungen ==
Vertiigbare Farer | ranrzeuge |

Sortieren nach: ‘Verfugbarken, Typ, Name E]
Fahrer.

e " |oB.04.2011 -

r. [Fahrer Verfiigbar _|FreimeldurFahrzeugtyp Y

Beauftragt

Fel

0010 Musterfahrer
0011 iy

I |

;_dl‘ ’v

Sartieren nach: ndde Stati: [@ veiterleitung W Berechnung

Fahrtdatum:

Faer [T |0 e [ |0 EweterieSuche

ahrer art]

4

rer

Abliefertermin ||Startland

061

Zielland

8]

N

Kitdeen s dogpslt (oder EMTER) ouf sins Fohrt adse sinan Fobrsr, um ds Datoildoten zu sshan
Klidzen Se ouf eine CFFENE Fobri, sinen Fobrer und ouf ZUCROMEN, um sine Fobr# sinem F ohrer zuzuer dhen

[version 4,04.039

|Arwender: Supervisor [ |Registrierung: Demoversion [

Rttp v lavid-saftware net

Schritt 1: Doppelklicken Sie auf den Fahrtauftrag. Der Dialog ,Fahrten bearbeiten

(Annahme) 6ffnet sich.
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Yorheriger Status | Machster Status |

Anruf amium:

e =] [Daunerstr.12 02042011 v Schritt 3

d riE ~| [0 ]41236]Méinchengladhach [13:14]
Frachtbriefnummer; Kundenauftragsnr; | |

Route: @ Hinzufligen U Entfernen Hoch Rurter

[ozo4z011 =] 5 E I
[ ]#®  [Levdsonware omon aismagsm B3-65

[41€41 [minchengladbach
08.04.2011 x| =[5
I:I P Mibel Mustermann musterstr. 77

D [12345 [Musterhausen

Auftraggeber:

3

4

Fahridsten:

;I Fahrzeugtyp: :Ip
Transportpreis: 0,00 |€ |Z|
Zusatzposten: W
[Pt I:I 40 ‘Weitere Fahrer |
Fahrzeud: I:I }3
| MwstSatz P2

¥ A&n Fahrzeuy senden

Bemerkung (Rechnungstext):

¥ In Frachtenbdrse stellen

Schritt 2

Schritt 2: Klicken Sie auf den Haken “An Fahrzeug senden,.

Schritt 3: Klicken Sie auf OK.
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10.2. Alle Fahrtauftrage senden

Rufen Sie im Meni DATEN/FAHRTENDISPOSITION auf:

T.5 FAIR - Fahrtendisposition =101 I

1 Daten 2 stammdaten 3 Einskellungen & Abrechnung 8E|gene Suchen A Hilfe Anzeige System

8 willkommen & £ Fahrtendisposition IZ‘

=] Angebot neu Zuordnen Paszende Aktualisieren Einstellungen ==
Offene Fahrten |F,ra¢menb@,rse | Angebote | Verfiigbare Fahrer |Fahrzeuge | Frachtenbdrse |
Fahrtciatum: 1| 08.04.2017 »| Hunde: I:I P Sortieren nach: Sortieren nach: Werfigharkeit, Tvp, Mame IZH
Fahrer: &o
I " |os.04.2011

r r1 My

oo

Schritt 1

Speedy

Laufende Fahrten |

Sortieren nach: n Anzuzeigende Stati: [v Wiiterleitung ¥ Berechnung ﬁl
Fahttdatum: [ [gm.0a. 201'v[ [00:00 [-[23:59 | Fahrer: |:|40 Kunde: |:|}3 Erweiterte Suche |

06040001 06.04.11 16:35

_Mobel Musterr Musterhausen Lawid Software Monchengladbach Speady 06.04. 1_|
filideat e doppeld (odsr EMTER) ouf sine £ obr t oder sinen ©obrer, un de Detoil doten zu sehen.

_ILI
»
flidean Sfe ouf eine CFFEME Fofrd, sinen Fobrer und ouf ZUCRDMNEMN, wn sine £ ohr# sinem Fobrer zuzuer dhen.

Wersion 4.04.039  |Anwender: Supervisor Registrierung: Demoversion httpe v lavid-software.r 2

Schritt 1: Klicken Sie auf "Senden’. ALLE Fahrtauftrage die Sie mit dem Haken “An
Fahrzeug senden” gekennzeichnet haben, werden versandt.

-20 -



IT.s M FAR Transport

11. Wie stelle ich Auftrage in die Frachtenborse

Doppelklicken Sie auf den Fahrtauftrag (wie unter Punkt 9 Schritt: 1 beschrieben).
Der Dialog "Fahrten bearbeiten (Annahme)" 6ffnet sich.

?‘ﬂi Fahrten bearbeiten [Annahme] ...

[ (% 2bbrechen | |[ |I ¥ Drucken [

Worheriger Status Machsker SEEN
Auttragyeher: Anruf amim;

p r: Lavid-Software =] [Daunerstriz IDB.D4.ED11 j

ENE I41236|Mﬁnchengladbach

Frachthriefrummer: 08040001 Kundenauftragznr: | |
Route: @ Hinzufiigen U Ertfernen Hoch Rurter

08.04.2011 j| [~ra14] [
| [ v sonware omon Bismarck Str. 63-65

[41061 [ménchengladaach
08.04.2011 j| riz1e]

I:I P Mabel Mustermann Musterstr. 77

D |1 2345 |ru1usterhausen

Schritt 2

|3

4

Bemerkung (Rechnungstesxt): Fahrtdsten:

Fahrzeugtyp: |:I }3

Transportpreis: ’wm

Zusatzposten: ’wm

[Fatities: l:l p Weitere Fahrer |

Fahrzeug: l:l p

| MwstSatz P&
; n:

¥ In Frachtenhéirse stell

Schritt 1

Schritt 1; Klicken Sie auf den Haken “In Frachtborse stellen”.

Schritt 2: Klicken Sie auf OK.
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12. Wie gebe ich einen Fahrtauftrag zur Rechnungslegung frei?

Rufen Sie im Meni DATEN/FAHRTENDISPOSITION auf.

=&l x|

B+ALT.5 FAIR - Fahrtendisposition
1Daten 2 Stammdaten 3 Einstelungen 6 Abrechnung 6 Eigens Suchen 9HiFe Anzeige System

Willkammen |

8 Kontakte § wilkommen B & Fahrtendisposition E‘
Auftrage
£ Buchhaltur) 21 & & yol @
Neu  Angsbot neu Zuordnen Passends Aktualisieren Einstellungen ==

Offene Fahrten | angepots | Verfiighare Fahrer | Famvzeuge |

Fahtdatum: [ (o7 04,201 Kunde: Sortieren nach: ST GEIET ‘Veﬁugbarkeit, Twp, Name E
foros v ] Wi ]2 p ]
Fahr(auﬂragsnr [Fahridatum _|[Startname _[Startort Ziename zeugyp B
06.04. 10:38 D ™ |07.04.2011

nr. [Fanrer Verfigbar _|Freimeldun[Fahrzeugtyp Y

0010 |Musterfahrer
0011 Speedy Beauftragt

—
Laufende Fahrten |
X

Sortieren nach: [+] Anzuzeigende Stet. 7 wiekeristung ¥ Berechnung
Fahrtdatum: =17 04,201 «||00:00 [-|23:50 | Fahrer el GURELY A2 Erwsiterts Suchs

Vorheriger Status
Machsker Status

Spalte einblenden
Spalts ausblenden
Farben einstellen

Schritt 1

L

Rittpfvww lavid-saftware et

Ll

Klidkan S doppelt (odsr ENTER) ouf sine Fohri adst sinen dhrer, un o e Dt doten zu sshan.
Klidzan Se ouf eine OFFEME Fobrt einen Fobrer und ouf ZUCRONEN, un sins Fobr sinem Fohrer zuzucr dien

4] | >

[Version 4.04.03%  [Anwender: Supervisor [Redistrisrung: Demoversion

Schritt 1: Klicken Sie im Feld LAUFENDE FAHRTEN mit der rechten Maustaste auf eine
Fahrt die sich im Status Weiterleiten, befindet. Wahlen Sie ,Nachster Status,. Der
Status andert sich von "Weiterleitung™ auf "Berechung’.
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Alternativ:
Doppelklicken Sie auf den Fahrtauftrag. Der Dialog "Fahrten bearbeiten (Weiterleiten)™ 6ffnet

sich.

#afFahrten bearbeiten [Weiterleitung] ...

T brechen | |[ |[ ¥ Drucken | . |[ 1 Hilfe [F1] | en |[ oK [F12] |
| &

Worheriger Status’ Machster Skatus |

Auftraggeber gm/Lim:
Lavid-Software = |Daunerstr12 | 0B.04.2011  *

_}3 & | |D |d1235|M0nchengladbach |
Frachtiristnummer: Kundenauttragsnt: l:l .
Schritt 2

Route: & Hinzufigen U Entternen Haoch Rurter

06.04.2011 j| |Z||1 535 | - erledigt amim:

l:l}3 Midbel Mustermann = |musterstr. 77 06.04.2011 =
HD |1 2345 |Musterhausen b

oaoaz0n1 || [=]|153s | erlecigt amim:

l:l P Lavid Software GrmbH |El\smarck Str. 63-65 | 06.04.2011 =

| Teros monchengladbach| bet | |

Bemerkung (Rechnungstext). Fahrtdsten:

d Fahrzeugtyp: l:lp
Transportpreis: 0,00 |€ |z|
Zusatzposten: 0,00 |§ |z|
(FtilER p g ‘Weitere Fahrer
Fahrzeug: l:l p
| MwstSatn VolE

Schritt 2:  Klicken sie auf "Nachster Status’. Der Status &ndert sich von "Weiterleitung” auf
‘Berechung’.
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13. Wie rechne ich Fahrtauftrage ab?

13.1. Ein einzelner Fahrtauftrag

B+ALT.5 FAIR - Fahrtendisposition =
1Daten 2 Stammdaten 3 Einstelungen 6 Abrechnung G EigensSuchen 9HiFe Anzeige System

8 Kontaks | g yikommen B 6 Fahrtendisposition &

B Autrage
£F Buchhaltu & & & R =

MNeu Angebot neu Zuordnen Pazsends Aktualisieren Einstellungen ==

Offene Fahrten |,4 ngabote | Verfiighare Fahrer | Famzeuge |
Sortieren nach: :
Fahridatum: [ [37 04201 Kundle: Sortieren nach [ Verfigharkeit, Tyg, Name E]
| | L__IP° Fahrer Pal
Fahr(auﬂragsnr [Fahrtdatum  |Startname [Startort elname Fahrzeugty‘p ! e
== 1 = um

" |07.04.2011

. Fanrer Verfugbar _[FreimetdurffFahrzeugtyp B

0011 Speedy Frei

Sortieren nach: [+ | Anzuzeigends Stati: [ Weterleftung ¥ Berechnung

Fahrtdatum: ! 2 S e e A Erweiterte Suche

Schritt 1

< or]

Klidzan S doppelt (eder EMTER) ouf eine F obr# oder sinen f dhrer, um d'e et daten zu sshan
4] [ > Klvdean Sie ouf sine OFFENE Fobrt, sinsn Fobrer und ouf ZUCRDNEN, wn sins Fobrt sinsm F obr s zuzucr dasn,

[version 4,04.033  anwender: Supervisor [ |Registrierung: Demoversion http: v lavid-software. net

Schritt 1:  Doppelklicken Sie im Feld LAUFENDE FAHRTEN auf eine Fahrt die sich im
Status "‘Berechnung” befindet. Der Dialog "Fahrten bearbeiten (Berechnung)®
offnet sich.
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sfiFahrten bearbeiten [Berechnung] ...

Worheriger Status | Machsker Status |

Anruf amidm:
=] [Musterstr. 77 [o6.0a2011 =]

~||D I12345|Musterhausen 10038
Frachthriefrummer:  |306040001 Kundenauftragznr: | |

Route: @ Hinzufiigen G Ertfernen | Hoch Rurter
[ogoszont =f|  []roos] P et amim
I:I pe Lavid Software GmbH Bismarck Str. 63-65 IUE.U4.2011 'l

[41061 Monchengladbach]  be | |
042011 x| [-fi03s] | erledit amium:

I:Iéo Lavid-Software Daunerstr12 |05-U4-2011 j12318

D [41236 [Manchengiadhach] et | |

Mdbel Mustermann

3

4

Bemerkung (Rechnungstexdt): Fahttdaten:

A ey P 1P

Transportpreis: 110,00 |€ |z|

Fuszatzposten: 140,00 |€ |Z|

Fahrer: 0011,5peedy SE et |

| MwstSatz yolr:

Schritt 2: Klicken Sie auf die Schaltfliche KUNDENRECHNUNG, der Dialog
"Kundenrechnungen bilden" 6ffnet sich.
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D

Kundenrechnungen bilden

o

Abbrechen

g Hilfe [F @

OK [F12]

“Yon Kungef

i | Yon Auftragsnummer: |QDEU4DDD1 |
Bis Fahrtclatum: 30042011 - Biz Auftragsnummer: chri
| | 306040001 | Schritt 3

Irtervall:

Sortieruno: Fahrtdaturm

t Fahrten mit Tarif: |:| p [v Festtouren shrechnen

|+ Einzelfahrten abrechnen

Rechnundsdaturm: |c|5_|:|4_2|:|11 j Buchungsdatum: ||:|5_|j4_2|:|11/j
pd

Fahrten bis April 2011

\/ Einstellungen ==

Schritt 3:  Legen Sie hier die Daten fest um die Kundenabrechnungen einzugrenzen.
Hinweis: Die Fahrtauftragsnummer wird automatisch ibernommen wenn Sie
den Rechnungsdialog tber eine Fahrt 6ffnen.

Bezeichnung:

Schritt 4:  Klicken Sie auf OK, Sie sehen das nachfolgende Fenster:

Rechnungen drucken ... x|
) 4 & o o X@>
Abbrechen wport Yorschay  Enbweurfsdruck Euchenw
Drucker Kopien:  Einzug: = w

Drucker (Erste Sefe. | (tandarg) Lt festengar 7] Hoch BH?Stan. ] |

Farmular: Rechnung Warante 2
Formular Rechnung Yariante Paletten
Formular, Rechinung

‘on Rechnung. (200006
Bis Rechnung: (200006

Sortieruny | E"
[~ Mur nicht gebuchte Belege
[~ Keine stornisrten Belege

[~ Zahlungshelege drucken

Anhang: | B|
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Schritt 5: Wenn Sie die Rechnung in ein anderes Format exportieren méchten zum Beispiel
als PDF-Dokument klicken Sie auf Export.

Wenn Sie die Rechnung nur am Bildschirm sehen wollen, klicken Sie auf
VORSCHAU.

Wenn Sie einen Entwurfsdruck der Rechnung haben wollen, ohne dass die
Rechnung gebucht wird, klicken Sie auf ENTWURFSDRUCK.

Wenn Sie nur buchen wollen, ohne zu drucken, klicken Sie auf BUCHEN.

Wenn gebucht und gedruckt werden soll, wahlen Sie DRUCKEN.
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13.2. Mehrere Fahrtauftrage gemeinsam (Sammelrechnung)

Wahlen Sie Uber den Menlpunkt 6 ABRECHNUNG die Rubrik KUNDENRECHNUNGEN
BILDEN aus:

Kundenrechnungen bilden x|
(%) g Hilfe [F1] @
Abbrechen QR [F12]

“on Kunde:

“on Aufiragsnummer: |

|3I:I.I]4.2EI11 j Biz Auftragsnumimet: |

i i Fahrdatum E|
RUNE ahrten mit Tarit: |:| p [v Festtouren shrechnen

|+ Einzelfahrten abrechnen

um: [08.04.2011  v| Buchungsdstum  [08.04.2011 /%
ahrten bis April 2011

\ / Einstellungen ==

Bezeichnung:

Schritt 1:  Legen Sie hier die Daten fest um Ihre Kundenabrechnungen zu erstellen.
Gehen Sie weiter mit Punkt 13 (Wie Rechne ich Fahrtauftrage ab) Schritt 4.
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